WOIT GMINY

ul. ks

) Borkawice ZARZADZENIE NR 12/2017
WOJTA GMINY BORKOWICE
7 dnia 21 kwietnia 2017

w sprawie powolania komisji do przeprowadzenia skontrum zasobu archiwum
zakladowego w Urzedzie Gminy w Borkowicach

Na podstawie §25 ust. 1 Instrukeji Archiwalnej - zalacznik nr 6 do rozporzadzenia
Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej,
jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dzialania
archiwow zaktadowych (Dz. U. Nr 14 poz. 67 z pozn. zm.) w zwiazku z wystapieniem
pokontrolnym z dnia 10 lutego 2017r.

§ 1. W celu przeprowadzenia skontrum dokumentacji znajdujacej si¢ w archiwum
zaktadowym Urzedu Gminy w Borkowicach, powotuje komisje w skiadzie :

1) Marzena Cieslik- przewodniczacy komisji,
2) Joanna Pruchnicka- cztonek komisji,
3) Joanna Markiewicz —czlonek komisji

§ 2.1. Zadaniem komisji jest poréwnanie zapisow w Srodkach ewidencyjnych za
stanem faktycznym dokumentacji znajdujacej si¢ W archiwum zakladowym, stwierdzenie
i wyjasnienie roznic miedzy zapisami w $rodkach ewidencyjnych a stanem faktycznym
dokumentacji oraz ustalenia ewidencyjnych brakow w terminie do dnia 26 maja 2017r.

2. Z przeprowadzonego skontrum komisja sporzadza protokol, ktory powinien

zawierac :

1) spis nieodnalezionej dokumentacji i wnioski w tej sprawie,

2) spis dokumentacji, ktora nie byla ujeta w srodkach ewidencyjnych, a byla

przechowywana w archiwum zakladowym,

3) podpisy czlonkéw komisji.

§ 3. Komisja ulega rozwiazaniu po sporzadzeniu 1 przyjeciu protokotu
z przeprowadzenia skontrum w archiwum zakladowym.

§ 4. Wykonanie zarzadzenia powierza sig Sekretarzowi Gminy.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.



