\NgggKg\ngN Y Zarzadzenie Nr 72/2018
ul. ks. Jana Wisniewskiego 47 Wéjta Gminy Borkowice

26-422 Borkowice z dnia 21 grudnia 2018 roku

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji w roku 2018.

Na podstawie art. 33 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzgdzie gminnym
(Dz. U. z 2018 r. poz. 994 ze zm.) oraz art. 26 i art. 27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o
rachunkowosci (Dz.U. z 2018 r. poz. 395 ze zm.),
zarzgdzam, co nastepuje:

§1

Przeprowadzenie inwentaryzacji sktadnikéw majatkowych w Urzedzie Gminy Borkowice i w
jednostkach OSP przez komisj¢ inwentaryzacyjng, bedaca jednoczesnie zespotem spisowym,
w nastgpujacym skladzie:

Anna Bojanowicz — przewodniczgca komisji
Stefania Kwiecien — z-ca przewodniczacej komisji
Dorota Kazmierczyk — czlonek

Matgorzata Sionek — czlonek

Sylwia Zdziech — czlonek

Joanna Markiewicz - cztonek

SN LA du o b e

w terminie od dnia 27 grudnia 2018r. do dnia 10 stycznia 2019r.

§2

Inwentaryzacj¢ nalezy przeprowadzi¢ wedtug stanu na dzien 31 grudnia 2018 roku.

§3
Inwentaryzacjg nalezy obja¢ nastepujace sktadniki majatkowe:

e W drodze spisu z natury:
e Srodki trwale, z wyjatkiem S$rodkéw trwatych, do ktérych dostep jest
utrudniony i gruntéw
e pozostale §rodki trwate (wyposazenie),
e zapasy materialow (wegiel, paliwo),
e warto$ci niematerialne i prawne
e druki scistego zarachowania
e W drodze spisu z natury w formie protokotu kontroli kasy wraz z poréwnaniem z
zapisami w raporcie kasowym:
o Srodki pieniezne w kasie.
e (Czeki i weksle obce
e Depozyty, gwarancje bankowe i ubezpieczeniowe ztozone jako
zabezpieczenie nalezytego wykonania uméw



e W drodze potwierdzenia sald:
¢ Srodki pienig¢zne zgromadzone na rachunkach bankowych,
e naleznosci
e W drodze weryfikacji dokumentdw z zapisami w ksiegach:
e grunty,
e $rodki trwate w budowie,
e Srodki trwale, do ktoérych dostgp jest utrudniony(np. budowle stanowigce
infrastrukture)
e naleznosci i zobowigzania

§4

1. Zobowigzuje si¢ osoby materialnie odpowiedzialne do uporzadkowania mienia i
przygotowania pola spisowego celem sprawnego przeprowadzenia spisu z natury.

2. Inwentaryzacj¢ nalezy przeprowadzi¢ przy czynnym udziale oséb materialnie
odpowiedzialnych.

3. Czlonkowie Komisji Inwentaryzacyjnej ponoszg odpowiedzialnoéé za rzetelne
przeprowadzenie inwentaryzacji zgodnie z obowiazujgcymi przepisami i stanem
faktycznym.

4. Po zakoficzeniu czynnosci inwentaryzacyjnych, Przewodniczacy Komisji
Inwentaryzacyjnej zlozy sprawozdanie koncowe z przebiegu inwentaryzacji, w
terminie 7 dni od dnia zakonczenia inwentaryzacji.

§5

1. Inwentaryzacji skladnikéw majatkowych, ustalenia réznic inwentaryzacyjnych i ich
rozliczenia dokonuje Komisja Inwentaryzacyjna.

2. Za sprawny, terminowy i prawidlowy przebieg czynnosci inwentaryzacyjnych
odpowiedzialno$¢ ponosi Przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjnej.

§6

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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