WOIT GMINY

(VATA O N

BRI ZARZADZENIE NR 31/2020
ul. ks Jana Wisniewskiego 42 .. . :
26-42? Borkowice Wéjta Gminy Borkowice

z dnia 28.04.2020r.

w sprawie ustalenia zasad Korzystania z samochodu stuzbowego

Na podstawie art.30 ust. 2 pkt. 3 i art. 33 ust. 1 i 3 ustawy z 8 marca 1990r
o samorzadzie gminnym (Dz.U. z 2020r. poz. 713), zarzadzam, co nastepuje:

§1.

1.Ustala sie zasady uzytkowania samochodu shuzbowego Fiat Panda, numer rejestracyjny
WPY 36163 w Urzedzie Gminy Borkowice.

2. Samochod stuzbowy pozostaje w dyspozycji Kierownika Referatu Zamoéwien Publicznych
1 Inwestycji.

3. Przekazanie samochodu stuzbowego do uzytkowania nastepuje: na podstawie protokolu
przekazania, ktory stanowi zatacznik nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

§2.

Samochodem stuzbowym moze kierowac:
1) pracownik zatrudniony na etacie kierowcy,
2) pracownik, ktorego w ramach zakresu czynno$ci, upowazniono do kierowania
samochodem stuzbowym,
3) osoba, ktorej oddano do uzytkowania samochod stuzbowy z kierowcg lub bez kierowcey
na czas wykonywania czynnoéci stuzbowych w terenie
4) osoba wyznaczona przez Wojta.

§3.

Pracownicy Urzedu korzystaja z samochodu stuzbowego wyltacznie do celow
realizacji obowigzkdéw stuzbowych.

2. Pracownicy korzystajacy z samochodu shizbowego kierujg sie zasada celowosci
1 0szczednosci.

§4.
Kierowcy oraz inni uzytkownicy korzystajacy z samochodu shuzbowego zobowiazani sg do :

1) eksploatowania samochodu z zachowaniem zasad bezpieczenstwa i ekonomicznych
warunkow jazdy, dbania o czysto$¢ uzytkowanego pojazdu,

2) w przypadku zauwazenia awarii lub usterki - do niezwlocznego zgloszenia ich do
Kierownika Referatu Zamowien Publicznych i Inwestycji.

3) w przypadku zaistnienia zdarzenia drogowego np. wypadku drogowego, kolizji albo
kradziezy samochodu Iub elementéw jego wyposazenia niezwlocznego
powiadomienia Wojta lub Sekretarza Urzedu w celu zgloszenia organom Policji oraz
zgloszenie szkody do ubezpieczyciela za posrednictwem Kierownika Referatu
Zamowien Publicznych i Inwestycji.



4) wszelkie koszty wynikajace z naruszenia przepisOw ruchu drogowego pokrywa

kierowca lub inna osoba, ktorej powierzono uzytkowanie samochodu stuzbowego.

5) po zakonczeniu pracy samochdd stuzbowy jest parkowany na parkingu Urzedu Gminy

w Borkowicach lub za zgoda Wdjta lub osoby przez Wojta upowaznionej - w innych
miejscach, gwarantujacych jego bezpieczenstwo.

$5.

Wykorzystanie do celéw prywatnych samochodu sluzbowego wymaga odrgbnej umowy.

1,

$6.

Ewidencjonowanie wykorzystania samochodu stuzbowego do obstugi pracownikéw

Urzedu Gminy:

1) prowadzona jest na ponumerowanych kartach drogowych, z zachowaniem
cigglosci zapisow w kolejnych dniach miesigca az do ich catkowitego zapelnienia,

2) godziny uzytkowania samochodu i trasg¢ przejazdu kazdorazowo potwierdza
korzystajacy z samochodu stuzbowego,

3) formularze kart drogowych wydawane sa przez Kierownika referatu Zamdwien
Publicznych i Inwestycji. Wzoér karty stanowi zalacznik nr 3 do niniejszego
zarzadzenia,

4) pracownik o ktérym mowa w ust. 1 pkt 3 w okresach miesigecznych dokonuje
rozliczenia przebiegu samochodu, zuzycia paliwa oraz sprawdza prawidtowosé
zapisow dokonywanych w karcie drogowej,

Ewidencjonowanie wykorzystania samochodu stuzbowego odbywa si¢ w oparciu o:

1) dokumentacje przedkladang przez firmg, z ktéra zostala podpisana umowa na
zakup paliwa do samochodu stuzbowego,

2) karte drogowa,

Ustala sig norme zuzycia paliwa w ilosci 61 na 100km.

§7.

Dokumentacje eksploatacyjna samochodu stuzbowego tworza:

1. zalacznik nr 1 — wniosek o wyrazenie zgody na odbycie podrézy samochodem
shuzbowym

2. zatgcznik nr 2 — protokot zdawczo-odbiorczy

3. zalgcznik nr 3- karta drogowa

§8.

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Kierownikowi Referatu Zamowien Publicznych
i Inwestycji.

§9.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



Zalacznik Nr 1
do Zarzadzenia Nr 31/2020
z dn. 28.04.2020r.

Imig 1 nazwisko pracownika

Whiosek o wyrazenie zgody na odbycie podrozy samochodem stuzbowym.
Prosze¢ o wyrazenie zgody na uzycie samochodu stuzbowego w celu odbycia podrozy shuzbowe;.
1. Data, miejsce i cel wyjazdu

(podpis pracownika)

Wyrazami Zg0de coismmmeisisasmmesis s
(podpis )




Zalacznik Nr 2
do Zarzadzenia Nr 31/2020

Z dn. 28.04.2020r.
PROTOKOE ZDAWCZO - ODBIRCZY
Sporzadzony w dniu ................. w Urzedzie Gminy Borkowice na okoliczno$¢

przekazania samochodu do celéw stuzbowych pomigdzy:

1. Zdajacy Kierownik Referatu Zamowien Publicznych 1 Inwestycji

Ftam Coderer il o mms R A S
(podpis)
B VA BTATHCE sanusmmnmns s smss o oommem St Ao e
( imie i nazwisko) (podpis)

3. Marka samochodu/ Typ: Fiat Panda

4. Numer rejestracyjny : WPY 36163

5. Stan Licznika: & semmesessmmsspscmense

A, oS kluezy. o asansusan summmenrs

7. Wyposazenie dodatkowe:

8. Uwagi

ZDAJACY ODBIERAJACY




