WOIT GMINY
BORKOWICE
ul. ks. Jana Wisniewskiego 42
26-422 Borkowice

ZARZADZENIE Nr 4/2022
Wojta Gminy Borkowice
z dnia 05 stycznia 2022 r.

w sprawie sposobu i trybu gospodarowanie sktadnikami rzeczowymi majgtku ruchomego,
w ktdry wyposazone sg jednostki budzetowe gminy Borkowice.

Na podstawie art.30 ust.2 pkt 3, art. 45 i art. 50 ustawy z 8.03.1990r. o samorzadzie
gminnym (j.t. Dz.U. z 2021 r. poz.1372 z pézn.zm.), zarzadzam, co nastepuje:

Rozdzial 1
Przepisy ogolne

§1. Okresla sig sposob 1 tryb gospodarowania sktadnikami rzeczowymi majatku ruchomego

przez gminne jednostki budzetowe w rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.

o finansach publicznych ( j.t.Dz.U. z 2021 poz. 305 z p6zn. zm.), zwane dalej jednostkami.

§2. llekro¢ w zarzadzeniu jest mowa o:

1) kierowniku jednostki — nalezy przez to rozumie¢ osobe, ktéra na podstawie odrebnych

przepiséw jest odpowiedzialna za gospodarowanie mieniem jednostki;

2) zbednych skladnikach rzeczowych majatku ruchomego — nalezy przez to rozumieé
skladniki rzeczowe majgtku ruchomego, ktore:

a) nie sg i nie beda mogly byé¢ wykorzystane w realizacji zadan zwiazanych
z dzialalnoscig jednostki lub

b) nie nadajg si¢ do wspdlpracy ze sprzetem uzywanym w jednostce, a ich przystosowanie
bytoby technicznie lub ekonomicznie nieuzasadnione, lub

¢) nie nadajg si¢ do dalszego uzytku, a ich naprawa bytaby nieoptacalna;

3) zuzytych sktadnikéw rzeczowych majgtku ruchomego — nalezy przez to rozumieé zuzyte

sktadniki majatku ruchomego :

a) posiadajgce wady lub uszkodzenia, ktérych naprawa bylaby nieoptacalna, lub

b) zagrazajace bezpieczenstwu uzytkownikéw, lub najblizszego otoczenia, lub

c¢) ktore catkowicie utracily wartosé uzytkowa, lub

d) ktore sg technicznie przestarzale, a ich naprawa lub remont bylyby ekonomicznie
nieuzasadnione;

4) wartos¢ jednostkowej skladnika rzeczowego majatku ruchomego — nalezy przez to
rozumie¢ warto$¢ tego skladnika, ustalona przez kierownika jednostki z nalezyta
starannoscig, na podstawie przecigtnych cen stosowanych w obrocie rzeczami tego
samego rodzaju i gatunku, z uwzglednieniem ich stanu i stopnia zuzycia oraz popytu na
nie;

5) réwnowartosci kwoty wyrazonej w euro — nalezy przez to rozumie¢ kwote obliczong
w zlotych na podstawie Sredniego kursu euro ogloszonego przez Narodowy Bank Polski,
obowigzujgcego na dzien ustalenia wartosci sktadnika;

6) skladniku rzeczowym majatku ruchomego o znacznej wartosci- nalezy przez to rozumieé
sktadniki o wartosci przekraczajacej rownowarto$é w ztotych kwoty 6 000 euro.

Rozdzial 2
Sposéb gospodarowania skladnikami rzeczowymi majatku ruchomego

§3. 1. Jednostka wykorzystuje sktadniki rzeczowej majatku ruchomego do realizacji swoich
zadan oraz gospodaruje tymi sktadnikami w sposdb oszczedny i racjonalny.

2. Jednostka utrzymuje skladniki rzeczowe majatku ruchomego w stanie niepogorszonym,
z uwzglednieniem normalnego zuzycia.

3. Skfadniki rzeczowe majatku ruchomego jednostki moga by¢ wykorzystywane do
jednoczesnej realizacji zadan innych jednostek, jezeli nie ogranicza to wykonywania



wiasnych zadan jednostki i nie powoduje powstania dodatkowych kosztéw po jej stronie.

§4. 1. Jednostka analizuje na biezaco stan majatku ruchomego , z uwzglednieniem jego stanu
technicznego oraz przydatnosci do dalszego uzytkowania.

2. Kierownik jednostki w przypadku stwierdzenia w toku biezacej dziatalnosci jednostki albo
w trakcie inwentaryzacji prowadzonej na podstawie przepisOw ustawy z dnia 29 wrzes$nia
1994 r. o rachunkowosci (j.t.. Dz, U. z 2021 poz. 217 z p6ézn. zm.) sktadnikéw rzeczowych
majatku ruchomego, ktore:

1) nie sg wykorzystywane do realizacji zadan jednostki, lub

2) nie nadaja sie do dalszego uzytku ze wzgledu na zly stan techniczny lub niemoznosé
wspolpracy ze sprzetem typowym, lub

3) posiadaja wady lub uszkodzenia, zagrazajace bezpieczenstwu uzytkownikow albo
najblizszego otoczenia, lub

4) catkowicie utracity wartos¢ uzytkows, lub

5) sg technicznie przestarzate:

- powotuje komisje do oceny przydatnosci tych sktadnikéw do dalszego uzytkowania, ktéra
przedstawia propozycje dotyczace dalszego uzytkowania albo zakwalifikowania tych
sktadnikow do kategorii majatku zuzytego lub zbednego, z przeznaczeniem do
zagospodarowania w sposdb okreslony w § 7.

3. W sklad komisji powoluje si¢ co najmniej 3 osoby sposréd pracownikow jednostki.

4. Komisja sporzadza protokét z przeprowadzonej oceny skladnikéw rzeczowych majatku
ruchomego.

5. Do protokolu, o ktorym mowa w ust. 4, komisja zalgcza wykaz zuzytych i zbednych
sktadnikow rzeczowych majgtku ruchomego, z propozycja sposobu zagospodarowania tych
sktadnikow.

§5. Przed wybraniem sposobu zagospodarowania skladnikow rzeczowych majatku
ruchomego kierownik jednostki ustala warto$¢ jednostkowa poszczegolnych sktadnikow.

§6. O zakwalifikowaniu sktadnika rzeczowego majatku ruchomego do kategorii majatku
zbednego lub zuzytego oraz o sposobie jego zagospodarowania decyduje kierownik jednostki.
§7.1 Zbedne lub zuzyte sktadniki rzeczowe majatku ruchomego moga by¢ przedmiotem
sprzedazy, oddania w najem lub dzierzawe, nieodplatnego przekazania oraz darowizny,
z zastrzezeniem ust. 2.

2. Zbedne lub zuzyte sktadniki rzeczowe majgtku ruchomego o znacznej wartosci moga by¢
przedmiotem darowizny, jezeli ich sprzedaz nie dojdzie do skutku.

3. Zbedne lub zuzyte skladniki rzeczowe majatku ruchomego, niezagospodarowanego
w sposoOb, o ktorym w ust. 1, moga by¢ zlikwidowane.

Rozdzial 3

Sprzedaz, dzierzawa oraz wynajem skladnikéw rzeczowych majatku ruchomego
§8. Jednostka sprzedaje skiadniki rzeczowe majgtku ruchomego, o ktérym mowa w § 7,
w trybie przetargu lub z wolnej reki.
§9.1 Przetarg oglasza, organizuje i przeprowadza jednostka.
2. Czynnosci zwigzane z przeprowadzeniem przetargu wykonuje komisja przetargowa
w skladzie co najmniej trzyosobowym, powolana przez kierownika jednostki sposrod
pracownikéw jednostki.
§10.1. Cene w przetargu lub ceng wywolawczg ustala si¢ w wysokosci okreslonej w §5.
2. Sprzedaz w trybie przetargu nie moze nastapi¢ za ceng nizszg od ceny wywolawcze;.
§11. Przedmiotem przetargu moze by¢ jeden lub wigcej skladnikéw rzeczowych majatku
ruchomego.
§12.1. Jednostka =zamieszcza ogloszenie o przetargu, w ktérym podaje termin
przeprowadzenia przetargu.



2. Miedzy datg ogloszenia przetargu a terminem sktadania ofert powinno uptyngé co najmnie;j
7 dni.
3. W jednym ogloszeniu mozna zamiesci¢ informacje o wigcej niz jednym przetargu.
§13.1. Ogloszenie o przetargu zamieszcza si¢ w Biuletynie Informacji Publiczne;.
2. Ogloszenie o przetargu zamieszcza si¢ takze w miejscu publicznie dostepnym w lokalu
jednostki.
§14. Szczegotowy tryb przeprowadzania przetargu okresla kazdorazowo regulamin przetargu
ustalony przez kierownika jednostki.
§15. Ztozenie jednej waznej oferty wystarcza do przeprowadzenia przetargu.
§16. Komisja przetargowa wybiera oferenta, ktéry zaoferowat najwyzszg cene.
§17.1 Nabywca jest zobowigzany zaplaci¢ cen¢ nabycia w terminie wyznaczonym przez
prowadzacego przetarg, nie dtuzszym niz 7 dni od dnia zawarcia umowy sprzedazy.
2. Wydanie przedmiotu sprzedazy nastepuje niezwlocznie po zaplaceniu przez nabywce ceny
nabycia.
§18. Komisja przetargowa sporzadza protokél z przebiegu przetargu, ktory podlega
zatwierdzeniu przez kierownika jednostki.
§19.1. Do sprzedazy w trybie z wolnej reki stosuje si¢ odpowiednio przepisy § 11- §16.
2. Sprzedaz z wolnej reki prowadzi osoba wyznaczona przez kierownika jednostki.
§20. Do oddania w najem lub dzierzawe skiadnika rzeczowego majatku ruchomego przepisy
o sprzedazy tego sktadnika stosuje sie odpowiednio.
Rozdzial 4

Przekazywanie i darowizna skladnikéw rzeczowych majatku ruchomego
§21.1. jednostka moze nieodplatnie przekaza¢ skladniki rzeczowe majatku ruchomego innej
jednostce na czas oznaczony, nieoznaczony albo bez zastrzezenia obowigzku zwrotu.
2. Nieodptatne przekazanie nastgpuje na pisemny wniosek zainteresowanego podmiotu lub
organu, o ktorym mowa w ust. 1, ztozony do kierownika jednostki.
3. Wniosek, o ktérym mowa w ust. 2, powinien zawiera¢ w szczegdlnosci:
1) nazwe, siedzibe i adres podmiotu wystepujgcego o nieodplatne przekazanie sktadnika
rzeczowego majatku ruchomego;
2) wskazanie sktadnika rzeczowego majatku ruchomego, ktérego wniosek dotyczy;
3) os$wiadczenie, ze przekazany skladnik rzeczowy majatku ruchomego zostanie odebrany
w terminie i miejscu wskazanym w protokole zdawczo-odbiorczym.
4. Wniosek, o ktérym mowa w ust. 3, jest rozpatrywany w terminie 30 dni od daty jego
wplywu.
5. Nieodplatnego przekazania dokonuje sig¢ na podstawie protokotu zdawczo-odbiorczego
zawierajacego w szczegoOlnosci:
1) oznaczenia stron;
2) nazwe, rodzaj i cechy identyfikujace sktadnik rzeczowy majgtku ruchomego;
3) ilos¢ sktadnikow rzeczowych majatku ruchomego oraz ich wartosé;
4) niezbgdne informacje o stanie techniczno-uzytkowym sktadnika rzeczowego majatku
ruchomego;
5) okres, w ktérym sktadnik rzeczowy majatku ruchomego bedzie uzywany przez jednostke
korzystajaca;
6) miejsce 1 termin odbioru sktadnika majgtku ruchomego;
7) podpisy z podaniem imienia i nazwiska oraz stanowiska o0s6b upowaznionych do
podpisania protokotu.
§22.1. Jednostka moze dokona¢ darowizny skladnika rzeczowego majatku ruchomego na
rzecz jednostek organizacyjnych, o ktérych mowa w art. 2 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r.
Prawo oswiatowe (t.j. Dz. U. z 2021 r. poz. 1082) niebedacych jednostkami budzetowymi,
oraz fundacji i organizacji pozytku publicznego, ktére prowadza dziatalno$¢ charytatywna,



opiekuncza, kulturalna, lecznicza, os$wiatowa, naukows, badawczo-rozwojowa,
wychowawczg, sportowa lub turystyczng, z przeznaczeniem na realizacje ich celow
statutowych.
2. Wniosek o dokonanie darowizny powinien zawiera¢ Ww szczegdlnosci statut
zainteresowanego podmiotu, pisemne uzasadnienie potrzeb, wskazanie sposobu
wykorzystania skladnika rzeczowego majgtku ruchomego oraz zobowigzanie do pokrycia
kosztéw zwigzanych z darowizng, w tym kosztow odbioru przedmiotu darowizny.
§23.1. Wartos¢ sktadnika rzeczowego majatku ruchomego, przekazywanego w trybie § 21,
okresla sie wedlug wartosci poczatkowe;.
2. Wartos¢ sktadnika rzeczowego majatku ruchomego, darowanego w trybie § 22, okresla si¢
wedhug wartosci ksiegowej.

Rozdzial §

Likwidacja zbednych lub zuzytych skladnikéw rzeczowych majatku ruchomego
§24. 1. Likwidacji zbednych lub zuzytych skladnikéw rzeczowych majatku ruchomego
dokonuje si¢ w trybie sprzedazy na surowce wtdrne albo przez zniszczenie w przypadku, gdy
ich sprzedaz na surowce wtorne nie doszta do skutku lub byta bezzasadna.

2. Zuzyte skladniki rzeczowe majgtku ruchomego, stanowigce odpady w rozumieniu
przepisow ustawy z dnia 14 grudnia 2012 r. o odpadach ( Dz. U. z 2021 r. poz. 779) sa
unieszkodliwiane.
3. Skladniki rzeczowe majgtku ruchomego, ktére byly wykorzystane do wykonywania
czynnosci operacyjno-rozpoznawczych przez podmioty upowaznione do wykonywania tych
czynnosci, mogag by¢ zniszczone bez proby sprzedazy, nieodplatnego przekazania, darowizny
lub sprzedazy na surowce wtorne.
4. Zniszczenia dokonuje komisja likwidacyjna w skladzie co najmnie] trzyosobowym,
powotlana przez kierownika jednostki spoérod pracownikéw jednostki.
5. Z czynnosci zniszezenia komisja likwidacyjna sporzadza protokot zawierajacy nastepujace
dane:
1) date zniszczenia;
2) nazwe, rodzaj, cechy identyfikujace oraz warto$¢ skladnika rzeczowego majatku
ruchomego;
3) przyczyne zniszczenia;
4) imiona i nazwiska oraz podpisy czlonkow komisji likwidacyjnej.
6. Unieszkodliwienia sktadnikéw rzeczowych majatku ruchomego dokonujg przedsiebiorcy
prowadzacy dziatalno$é w zakresie odzysku lub unieszkodliwienia odpadow.
Rozdzial 6

Przepisy koncowe.
§26. Traci moc Zarzadzenie Nr 25/2012 Wéjta Gminy Borkowice z dnia 19 czerweca 2012 r.
w sprawie sposobu i trybu gospodarowania sktadnikami rzeczowymi majatku ruchomego,
w ktory wyposazone sg jednostki budzetowe gminy Borkowice.
§27. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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