ZARZADZENIE NR 3/2021

Wijta Gminy Borkowice
z dnia 14 stycznia 2021 roku
w sprawie: przygotowania stanowiska kierowania w systemie kierowania bezpieczenstwem
narodowym w Gminie Borkowice.

Na podstawie art. 18 ust. 4 oraz art. 20 ust.2 pkt 4 ustawy z dnia 21 listopada 1967r.
o powszechnym obowiazku obrony Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2019 r. poz. 1541 i 2020
oraz z 2020 r. poz. 374), art. 22 pkt 21 4 i art. 17 ustawy z dnia 23 stycznia 2009 r. 0 wojewodzie i
administracji rzadowej w wojewodztwie (Dz. U. z 2019 r. poz. 1464) oraz w zwigzku z § 11 ust. 2
pkt 21 § 12 ust. 2 pkt2 rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 27 kwietnia 2004 r. w sprawie
przygotowania systemu kierowania bezpieczenstwem narodowym (Dz. U. poz. 978, z 2016 r. poz.
917 oraz z 2018 r. poz. 474), Zarzadzeniami: nr 387 Wojewody Mazowieckiego z dnia 29
pazdziernika 2020 r. i 485 z dnia 21 grudnia 2020 roku w sprawie przygotowania stanowisk
kierowania w systemie kierowania bezpieczenstwem narodowym w wojew6dztwie mazowieckim
zarzadza si¢ co nastepuje:

§1
Zarzadzenie okresla:
1) struktur¢ organizacyjng oraz zasady przygotowania i funkcjonowania systemu kierowania
bezpieczenstwem narodowym w Gminie Borkowice, zwanego dalej ,,systemem kierowania™;

2) organy Gminy Borkowice odpowiedzialne za przygotowanie struktury umozliwiajgcej
sprawne funkcjonowanie systemu kierowania;

3) zakres odpowiedzialnosci oséb funkcyjnych biorgcych udzial w procesie przygotowania
systemu kierowania Gminy Borkowice.

§2
1. System kierowania przygotowuje si¢ w celu zapewnienia cigglosci podejmowania decyzji i
dzialan dla utrzymania bezpieczenstwa w gminie, w tym:
1) monitorowania zrodel, rodzajow, kierunkow i skali zagrozen;
2) zapobiegania powstawaniu zagrozen, a takze usuwania ich skutkow;
3) kierowania realizacja zadan obronnych w gminie.

2. Schemat organizacji systemu kierowania wojewddztwa okresla zatgcznik nr 1 do zarzadzenia
Wojewody Mazowieckiego

§3

1) Gléwne Stanowisko Kierowania Wojta Gminy Borkowice przygotowaé nalezy w stalej siedzibie
Urzgdu w oparciu o wydzielone i przystosowane pomieszczenia.

2) W zapasowym miejscu pracy w budynku Zespotu Szkét Ogolnoksztatcacych,

ul. Ks. J. Wisniewskiego 8 w Borkowicach

Na szefa Gléwnego Stanowiska Kierowania wyznaczam Sekretarza Gminy.

§4

1. Charakter pracy na Stanowisku Kierowania:
- wymiar calodobowy,
- cigglos¢ pracy dwu zmianowy system pracy,



- w przypadku zaistnienia okolicznosci majacych wplyw na identyfikacje juz istniejace;
lokalizacji tego stanowiska, wszelkie zmiany nalezy niezwlocznie zglaszaé wojewodzie,
przy jednoczesnym uaktualnieniu wlasciwej dokumentacji.

§5
W trakcie dzialan podejmowanych w ramach funkcjonowania systemu kierowania obowiazuje
zasada podlegtlosci:

o Wojewoda wydaje polecenia i decyzje wiazace wszystkie organy samorzadu
terytorialnego,

e Starosta wydaje polecenia wigzgce wojtow,

* wojt, wydaje polecenia wigzace kierownikéw gminnych jednostek organizacyjnych,
kierownikéw jednostek organizacyjnych utworzonych przez gmine oraz kierownikéw
jednostek organizacyjnych przydzielonych czasowo wojtowi, przez stosowne organy do
ich dyspozycji, celem realizacji lub wsparcia przy realizacji zadan obronnych, a takze
Jednostkom organizacyjnym i organizacjom spotecznym majacym siedzibe na terenie
gminy, wytypowanym przez wojta, do wykonywania zadan obronnych.

§6

W stanie gotowosci obronnej panstwa czasu wojny w ramach funkcjonowania stanowisk
kierowania zapewnieniem realizacji zadan obronnych kieruja:
1) Wojewoda — na obszarze wojewodztwa;

2) prezydent — na obszarze miasta na prawach powiatu;
3) starosta — na obszarze powiatu;

4) wojt, burmistrz lub prezydent miasta — na obszarze gminy.

§7

1) Szef Glownego Stanowiska Kierowania obowigzany jest do:

- przygotowania obiektow przeznaczonych na Gtéwne Stanowisko Kierowania w stalej siedzibie
Urzgdu Gminy i na zapasowe miejsce pracy,

2) Przygotowania Gtéwnego Stanowiska Kierowania Wojta Gminy, w ramach ktorego zobowigzuje¢
do wykonania nastepujacych przedsiewzieé:

- opracowanie dokumentacji zwigzanej z przemieszczaniem i zapewnieniem warunkéw do
funkcjonowania Wojta na Stanowisku Kierowania w stalej siedzibie Urzedu Gminy

i W zapasowym miejscu pracy,

- utrzymanie stanu technicznego oraz modernizacje infrastruktury budowlanej przeznaczonej na
Stanowisko Kierowania przez jej uzytkownikéw w czasie pokoju,

- ustalenie zasad i trybu obiegu informacji dotyczacych gotowosci Wéijta do podjecia zadan i ich
realizacji

- wyposazenie w urzadzenia tgcznoéci zapewniajace mozliwosé niezakldconej pracy Wojta na
Stanowisku Kierowania,

- wyposazenie w zrodla energii elektrycznej, ktorych dzialanie jest niezalezne od ogolnodostepnej
sieci energetycznej,

- Wyposazenie w urzadzenia techniczne i sanitarne oraz sprzet biurowy i kwaterunkowy niezbedny
do pracy i odpoczynku,

- Zorganizowania systemu powiadamiania i alarmowania o zagrozeniach uderzeniami z powietrza
oraz o skazeniach i zakazeniach,



3) Zobowiazuje do zorganizowania:

- Zywienia 1 zaopatrywania w artykuly codziennego uzytku,
- zabezpieczenia medyczno-sanitarnego,

- transportu oraz obstugi pojazdow i urzadzen technicznych,
- zaopatrywania w paliwa 1 materialy eksploatacyjne,

4) Zobowiazuj¢ do tworzenia warunkéw do wykonywania zabiegéw specjalnych (zabiegow
sanitarnych stanu osobowego, odkazania odziezy, odkazania transportu i sprzetu technicznego).

5) Zobowiazuj¢ do przygotowania srodkow do:

- rozwinigcia i odtwarzania systemu acznosci oraz utrzymania bezpieczenstwa
teleinformatycznego,

- ochrony Stanowiska Kierowania w statej siedzibie Urzgdu Miasta i Gminy i w zapasowym
miejscu pracy,

- przemieszczenia na zapasowe miejsce pracy.

§8

1) Ustalam nastgpujaca organizacje Stanowiska Kierowania:
a) Wojt Gminy
b) Szef Glownego Stanowiska Kierowania — Sekretarz Gminy
c) Zespdt Kierowania i Planowania:
- stanowisko ds. kierowania ,
— kierownik Zespotu ,
- stanowisko ds. przygotowania danych,
- stanowisko ds. planowania,
d) Zespot Wsparcia:
- Staly Dyzur,
— Kierownik Statego Dyzuru petni réwniez funkcje kierownika Zespohu,
- stanowisko ds. wspoldzialania,
- stanowisko ds. wykrywania skazen i alarmowania,
e) Zespol Zabezpieczenia:
- stanowisko ds. logistycznych,
— Kierownik ZBiZK,
- Kierownik Zespotu,
- stanowisko ds. zabezpieczenia teleinformatycznego,
- stanowisko ds. ochrony Gléwnego Stanowiska Kierowania,
- stanowisko ds. kancelaryjnych,
3) Stanowisko Kierowania bedzie czynne przez cata dobe i bedzie funkcjonowaé w systemie
dwuzmianowym.
4) Obsadg personalng Stanowiska Kierowania ustali Szef Stanowiska Kierowania stosownie do
przyjetej struktury organizacyjnej oraz ilosci i sposobu realizacji natozonych na Gmine zadan
operacyjnych.
5) Liczbg 0s6b pracujacych na poszczegdlnych zmianach ustalaé¢ bedzie Szef Stanowiska
Kierowania w zaleznosci od aktualnie panujacej sytuacji oraz liczby realizowanych zadan
operacyjnych.
§9

Finansowanie zadan realizowanych w ramach przygotowania Stanowiska Kierowania bedzie si¢



odbywa¢ z budzetu Gminy.

§ 10

Przygotowanie Stanowiska Kierowania Wojta Gminy nalezy realizowa¢ we wspoéldziataniu z
Komendantem Powiatowym Policji w Przysusze i Dowodea Jednostki Ratowniczo- Gasniczej
Panstwowej Strazy Pozarnej w Przysusze

§11

1) Do zakresu dziatania Zespotu Kierowania i Planowania nalezy w szczegdlnosci:

- planowanie i organizowanie biezacej pracy Stanowiska Kierowania,

- kierowanie realizacjg zadan wynikajacych z ,,Planu operacyjnego funkcjonowania Gminy
Borkowice w warunkach zewngtrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny”,

- przygotowanie danych oraz prowadzenie kalkulacji do wypracowania decyzji na potrzeby
kierowania realizacjq zadan przez podlegle i nadzorowane jednostki organizacyjne,

- okreslenie biezagcych mozliwosci w zakresie wykonywania doraznych zadan na potrzeby
obronnosci panstwa,

2) Do zakresu dziatania Zespolu Wsparcia nalezy w szczegoélnosci:

- realizacja zadan Stalego Dyzuru,

- realizacja zadan zwigzanych z tworzeniem warunkéw do dziatania wojsk sojuszniczych
wynikajacych z obowigzkow panistwa —gospodarza (HNS),

- pozyskiwanie informacji od jednostek organizacyjnych wiasciwych do wykrywania i alarmowania
oraz wczesnego ostrzegania o skazeniach na obszarze Gminy i jej bezposrednim sasiedztwie,

- organizowanie wspotdziatania z sasiednimi gminami, sitami wojskowymi realizujacymi zadania
na terenie Gminy oraz innymi jednostkami organizacyjnymi wspétuczestniczacymi w realizacji
zadan operacyjnych.

3) Do zakresu dziatania Zespotu Zabezpieczenia nalezy w szczegdlnosci:

- zapewnienie warunkow socjalnych i materialowych umozliwiajacych funkcjonowanie Stanowiska
Kierowania,

- zabezpieczenie sprawnego funkcjonowania systemu tacznosei przewodowe;j

1 bezprzewodowej oraz systeméw informatycznych,

- ochrona i obrona rejonu Stanowiska Kierowania,

- zapewnienie sprawnej obstugi kancelaryjnej Stanowiska Kierowania.

§12

W ramach przygotowania systemu kierowania Wéjta Gminy, Sekretarza Gminy zobowigzuje do
sprawowania merytorycznego nadzoru nad organizacja, przygotowaniem oraz funkcjonowaniem
Stanowiska Kierowania Gminy Borkowice w stalej siedzibie urzedu i w zapasowym miejscu pracy.

§13

W ramach przygotowania systemu kierowania Wéjta Gminy, kierownika w Zespole
Bezpieczenstwa i Zarzadzania Kryzysowego zobowiazuje do:

- wyznaczenia we wspétdziataniu z Sekretarzem Gminy pomieszczen w statej siedzibie Urzedu
Gminy na potrzeby Gtéwnego Stanowiska Kierowania Wéjta Gminy,

- uj¢cia w ,,Planie operacyjnym funkcjonowania Gminy Borkowice w warunkach zewnetrznego
zagrozenia bezpieczefistwa pafstwa i w czasie wojny” zamierzen zwiazanych z przemieszczeniem i
funkcjonowaniem Stanowiska Kierowania Wéjta Gminy w stalej siedzibie urzedu i w zapasowym
miejscu pracy,

- opracowania szczegétowej struktury organizacyjnej i obsady etatowej Stanowiska Kierowania



Wéjta Gminy,

- opracowania instrukcji Stanowiska Kierowania Wéjta Gminy,

- ustalenia zasad i trybu obiegu informacji dotyczacej gotowosci Urzgdu do podjecia zadan
operacyjnych i ich realizacji,

- zorganizowania zabezpieczenia medycznego i punktu zabiegow sanitarnych, punktu odkazania
odziezy i punktu odkazania transportu i sprzetu technicznego, - zapewnienia we wspotdziataniu z
Dowodcg Jednostki Ratowniczo- Gasniczej PSP oraz Komendantem Gminnym Zwiazku
Ochotniczych Strazy Pozarych ochrony przeciwpozarowej oraz prowadzenia akcji ratunkowo-
ewakuacyjnych,

- szkolenia pracownikdéw Urzedu Gminy zapewniajacych utrzymanie Stanowiska Kierowania
Wojta Gminy w gotowosci do ich wykorzystania.

§ 14

W zakresie realizacji przedsiewzie¢ zwigzanych z monitorowaniem, wykrywaniem, identyfikacja,
przekazywaniem informacji o ich zaistnieniu oraz ostrzeganiem i alarmowaniem ludnosci, w
przypadku wprowadzenia stanu nadzwyczajnego, nalezy uwzgledni¢ zasady zawarte w zarzadzeniu
nr 442 Wojewody Mazowieckiego z dnia 27 listopada 2020 roku w sprawie organizacji systemu
wykrywania i alarmowania oraz systemu wczesnego ostrzegania na terenie wojewodztwa
mazowieckiego.

§15

W ramach przygotowania systemu kierowania Wdjta Gminy, informatyka zobowiazuje do:

- wyposazenia w urzadzenia facznosci zapewniajgce mozliwos¢ niezakloconej pracy Stanowiska
Kierowania Wéjta Gminy w stalej siedzibie urzgdu i w zapasowym miejscu pracy,

- przygotowania planu organizacji systemu lacznosci, w tym lacznosci specjalne;,

§16

W ramach przygotowania systemu kierowania Waojta Gminy, pelnomocnika ds. ochrony informacji
niejawnych zobowigzuje do:

- Zorganizowania i zapewnienia ciggtosci pracy kancelarii niejawnej na potrzeby funkcjonowania
Stanowiska Kierowania Wojta Gminy w stalej siedzibie urzedu 1 w zapasowym miejscu pracy
zdolnej do przyjmowania i przekazywania korespondencji niejawne;j,

- zapewnienia przestrzegania przepisow i zasad ochrony informacji niejawnych na Stanowisku
Kierowania Wojta Gminy,

- zapewnienia bezpieczenstwa w procesie przekazywania decyzji 1 informacji niejawnych na
Stanowisku Kierowania Wéjta Gminy oraz miedzy stanowiskami kierowania wchodzacymi w sklad
systemu kierowania Waéjta Gminy,

§17

W ramach przygotowania systemu kierowania Wéjta Gminy kierownicy referatow
1 samodzielne stanowiska pracy w uzgodnieniu z Sekretarzem Gminy wydzielg do obsady
Stanowiska Kierowania Wojta Gminy niezbedna liczbg pracownikow.

§18
W ramach przygotowania systemu kierowania Wéjta Gminy, Sekretarz Gminy,

w porozumieniu z Komendantem Komisariatu Policji, wydzielg do zabezpieczenia funkcjonowania
Stanowiska Kierowania Wéjta Gminy niezbedna ilo$¢ pracownikow z kierowanej przez siebie



jednostki organizacyjne;j.
§19

Organizacj¢ Stanowiska Kierowania Wojta Gminy wedhug zasad okreslonych w niniejszym
zarzadzeniu, w zakresie planistycznym, nalezy przygotowa¢ do dnia 31 marca 2021 roku.

§ 20

Wykonanie zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Gminy.

§ 21

Traci moc Zarzadzenie Nr 49/2016 Wdjta Gminy Borkowice z dnia 17 listopada 2016 roku
w sprawie: stanowiska kierowania 1 zapasowego miejsca pracy w systemie kierowania
bezpieczenstwem narodowym w gminie Borkowice.

§22
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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