WOIT GMINY

BORKOWICE

ul. ks. Jana Wisniewskiegc ZARZADZENIE Nr 18/2021

26-422 Borkowice

Wajta Gminy Borkowice
z dnia 02 marca 2021r.

w sprawie: ogloszenia naboru na wolne stanowisko urzednicze

Na podstawie §2 pkt 1.Regulaminu naboru pracownikéw na wolne stanowisko urzednicze

w Urzedzie Gminy Borkowice (Zal.Nr 1 do Zarzadzenia Nr 25/2011 z dnia 9.05.2011r.) oraz art.33
ust.3 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzgdzie gminnym (t.j. Dz.U. z 2020r. poz.713
z p6zn.zm.) zarzadzam, co nastgpuje:

§ 1.

Oglasza si¢ nabor na wolne stanowisko urzednicze — referent ds. podatkéw i oplat w Urzedzie
Gminy Borkowice.

§2.

Okresla sig :

1.

Wymagania niezbg¢dne:

a) obywatelstwo polskie, z zastrzezeniem art. 11 ust. 2 1 3 ustawy o pracownikach
samorzadowych,

b) posiadanie pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych i korzystanie z petni praw publicznych,
¢) niekaralnos¢ za przestepstwa umyslne scigane z oskarzenia publicznego lub umyslne
przestepstwa skarbowe,

d) nieposzlakowana opinia,

e) wyksztalcenie wyzsze — kierunki: prawo, administracja, finanse, zarzadzenie, ekonomia,

f) doswiadczenie zawodowe co najmniej 1 rok (zatrudnienie na podstawie stosunku pracy, staz,
dziatalnos¢ gospodarcza),

g) odpowiedzialnosé, rzetelno$é, terminowosé, skrupulatnosé i bezstronnosé,

h) umiejetnosé postugiwania sie komputerem w zakresie programéw WORD i Excel, poczta
elektroniczna,

i) ogolna znajomos¢ aktualnie obowigzujacych przepisow : ustawy o samorzadzie gminnym
iustawy o pracownikach samorzagdowych, ustawy o podatkach, oplatach lokalnych, ordynacja
podatkowa, ustawa o postepowaniu egzekucyjnym w administracji, kodeks postepowania
administracyjnego,

J) umiejetnos¢ korzystania z przepisow prawnych i ich stosowania.

Wymagania dodatkowe:

a) umiejetnos¢ redagowania korespondencji.

b) umiejetnos¢ pracy w zespole i w warunkach stresujacych,

¢) duza komunikatywnos¢, wysoka kultura osobista, samodzielno$¢ w wykonywaniu

powierzonych zadan, dobra organizacja pracy,

d) zdolnos¢ analitycznego myslenia.

§3.
Powoluje si¢ Komisj¢ Rekrutacyjng w skladzie:
1. Stawomir Tamiola - Sekretarz Gminy
2. Monika Rejmer - Zastepca Skarbnika Gminy

3. Emilia Lochowska - Podinspektor ds. organizacyjno-kadrowych i obstugi RG



§ 4.

1. Tryb przeprowadzenia naboru okresla Regulamin naboru na wolne stanowiska urzednicze, w tym
kierownicze urz¢dnicze w Urzedzie Gminy Borkowice przyjety Zarzadzeniem Nr 25/2011 Wéjta
Gminy Borkowice z dnia 9 maja 2011r.

2. Termin rozpoczgcia naboru na wolne stanowisko urzednicze nastepuje z dniem ogloszenia

niniejszego Zarzadzenia.

§ 5.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia i podlega ogloszeniu na tablicy ogloszen
w Urzegdzie Gminy w Borkowicach oraz w Biuletynie Informacji Publicznych Gminy Borkowice.




