Zarzadzenie Nr 79/2024
Wiéjta Gminy Borkowice
z dnia 20 grudnia 2024 r.

w sprawie powolania stalej Komisji Likwidacyjnej do przeprowadzenia likwidacji drukéw Scislego
zarachowania dotyczacych oplat i operacji finansowych w Urzedzie Gminy w Borkowicach

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (tj. Dz. U. z 2024 r. poz. 1465
z pozn. zm.), art. 10 ustawy z dnia 29 wrzeénia 1994 r. o rachunkowosci (tj. Dz. U. z 2024 r. poz. 1 685 z pozn.
zm.),

zarzadzam, co nast¢puje:

§1

Powoluje Komisj¢ Likwidacyjna do przeprowadzenia likwidacji drukéw $cistego zarachowania, czekéw, weksli
oraz innych ewidencjonowanych drukéw w Urzgdzie Gminy w Borkowicach w skladzie:

Joanna Pruchnicka - przewodniczaca

Sylwia Zdziech — zastgpca przewodniczacego
Monika Nowak — cztonek

Aneta Sokotowska — czlonek

bl o

§2

Zadaniem Komisji bedzie likwidacja drukdw $cistego zarachowani, czekdéw, weksli w szczegdlnosci drukow
nieaktualnych, nieprzydatnych, ktdre zostaty pomytkowo obite niewlasciwa pieczecia, bloczki wykorzystane,
czesciowo, czesciowo zuzyte i zwrdcone przez inkasentdw oraz bloczki niewykorzystane w ogodle.

§3

Likwidacja drukéw, o ktérych mowa w § 1, nastapi poprzez pocigcie w niszczarce do papieru, za wyjatkiem
grzbietow wykorzystanych bloczkow, ktdre zostang zniszczone przez firme zajmujaca sie profesjonalnym
niszczeniem drukow.

§4

Komisja pracuje w skladzie co najmniej trzyosobowym, z obowiagzkowa obecnoscia w skladzie komisji
przewodniczacego lub jego zastgpcy.

§5
Do szczegdtowych zadan komisji nalezy:

1. Dokonanie przegladu oraz oceny przydatnosci drukéw $cistego zarachowania znajdujacych sie u
pracownika odpowiedzialnego za druki.

Sporzadzenie protokotu typowania drukéw $cistego zarachowania do likwidacji (wg zalacznika 1).
Przedtozenie w/w protokotu do akceptacji Skarbnikowi i Wéjtowy Gminy Borkowice.
Sporzadzenie protokotu z przeprowadzonej likwidacji drukéw Scistego zarachowania
zakwalifikowanych do likwidacji (wg zatacznika 2).

5. Dokonanie fizycznej likwidacji drukow $cistego zarachowania.
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§6

Z wykonania czynnosci likwidacyjnych Komisja sporzadzi protokot , ktéry wraz z certyfikatem zniszczenia
dokument6w przez firme, o ktérej mowa w § 3, bedzie przechowywana w aktach prowadzonych przez osobg
odpowiedzialna za gospodarke drukéw $cistego zarachowania.

§7

Na podstawie sporzadzonego przez Komisje Likwidacyjng protokotu likwidacyjnego, pracownik
odpowiedzialny za druki §cistego zarachowania dokona wyksiggowania z ewidencji prowadzonej w ksiggach
drukéw $cistego zarachowania zlikwidowanych drukéw $cistego zarachowania.

§8

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Przewodniczacemu Komisji Likwidacyjne;j.

§9

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zalacznik nr 1

do Zarzadzenia Nr 79/2024

Wojta Gminy Borkowice

z dnia 20 grudnia 2024 r. w sprawie
powolania statej Komisji Likwidacyjnej
do przeprowadzenia likwidacji

drukéw Scistego zarachowania

w Urzedzie Gminy w Borkowicach

Protokot
zakwalifikowania drukéw $cislego zarachowania do likwidacji

Sporzadzony w dniu................. przez Komisje w skiadzie:

przy udziale pracownika odpowiedzialnego za druki zarachowania.....

Komisja dokonata przegladu i oceny przydatno$ci drukéw $cistego zarachowania znajdujacych si¢ w Urzedzie
Gminy w Borkowicach oraz zakwalifikowata do likwidacji jako nieprzydatne i nieaktualne nastepujace druki
$cistego zarachowania:

Podpisy cztonkéw Komisji Likwidacyjnej



Zatacznik nr 2

do Zarzadzenia Nr 79/2024

W¢jta Gminy Borkowice

z dnia 20 grudnia 2024r. w sprawie
powotania statej Komisji Likwidacyjnej
do przeprowadzenia likwidacji

drukéw $cistego zarachowania

w Urzgdzie Gminy w Borkowicach

Protokotl

Z likwidacji drukow $cistego zarachowania

Sporzadzony w dniu................. przez Komisje w sktadzie:

W obecnosci pracownika odpowiedzialnego za druki §cistego zarachowania. . ..

Komisja dokonata fizycznej likwidacji poprzez.......cccooooiieviiiiiiiiiiiiiiiinininn, Nastgpujacych drukéw
Scistego zarachowania:



