WOIJT GMINY
BORKOWICE

4K g BN pwstioge a2 ZARZADZENIE NR 69/2023
Wojta Gminy Borkowice
z dnia 30 listopada 2023 r.

w sprawie ustalenia zasad korzystania z pojazdéw sluzbowych

Na podstawie art.30 ust. 2 pkt. 3 i art. 33 ust. 1 i 3 ustawy z 8 marca 1990r. o samorzadzie
gminnym (Dz.U. z 2023r. poz. 40), zarzadzam, co nastepuje:

§1.

1. Ustala si¢ zasady uzytkowania pojazdéw stuzbowych wchodzacych w sktad floty maszynowo -
transportowej Urzedu Gminy Borkowice tj.:
e Ford Transit, nr rej. WPY 46582 o pojemnosci 1995 cm?®
e Volkswagen T5, nrrej. WPY 10797 o pojemnosci 1896 ¢cm?
e New Holland TDS5.105, nr rej WPY 55CU o pojemnosci 3387 cm?
e JCB 3CX o pojemnosci 4400 cm?
2. Pojazdy shuzbowe pozostaja w dyspozycji Kierownika Referatu Ustug Komunalnych.

§2.

Pojazdami stuzbowymi moga kierowaé osoby posiadajace wymagane uprawnienia do kierowania
pojazdem:
1) pracownik zatrudniony na etacie kierowcy,
2) pracownik, ktérego w ramach zakresu czynnosci upowazniono do kierowania pojazdem
stuzbowym,
3) osoba wyznaczona przez Wojta.

§3.

1. Pracownicy Urzedu korzystaja z pojazdoéw stuzbowych wyltgcznie do celdéw realizacji obowiazkéw
stuzbowych.

2. Pracownicy Urzedu korzystajacy z pojazdéw shuzbowych kieruja sie zasada celowosci
1 oszczednosci.

3. Zabrania si¢ pracownikom Urzedu udostepniania pojazdéw  stuzbowych  osobom
nieupowaznionym.

§4.

Kierowcy oraz inni uzytkownicy korzystajacy z pojazdoéw stuzbowych zobowigzani sg do :

1) Przestrzegania przepiséw prawa, w tym ustawy Prawo o ruchu drogowym

2) eksploatowania pojazdéw z zachowaniem zasad bezpieczefistwa i ekonomicznych warunkéw
Jazdy, dbania o czystos$¢ uzytkowanego pojazdu.

3) dokonywania codziennej obstugi technicznej samochodu w zwyczajowym niezbednym zakresie

4) w przypadku zauwazenia awarii lub usterki - do niezwlocznego zgloszenia ich do Kierownika
Referatu Ustug Komunalnych.

5) w przypadku zaistnienia zdarzenia drogowego np. wypadku drogowego, kolizji albo kradziezy
samochodu lub elementéw jego wyposazenia niezwlocznego powiadomienia Wojta lub
Sekretarza Urzedu w celu zgloszenia organom Policji oraz zgloszenie szkody do
ubezpieczyciela za posrednictwem Kierownika Referatu Ustug Komunalnych.

6) wszelkie koszty wynikajace z naruszenia przepiséw ruchu drogowego pokrywa kierowca lub
inna osoba, ktérej powierzono uzytkowanie pojazdu stuzbowego.



7) spowodowanie przez uzytkownika pojazdu stuzbowego zawinionej szkody, ktora nie podlega
naprawieniu z umowy ubezpieczenia powoduje odpowiedzialnos¢ majatkowa tej osoby do
petnej kwoty wysokosci spowodowanej szkody

8) po zakonczeniu pracy pojazd stuzbowy jest parkowany na parkingu Urzedu Gminy
w Borkowicach lub za zgoda Wojta lub osoby przez Wojta upowaznionej - w innych miejscach,
gwarantujacych jego bezpieczenstwo.

§5.
Wykorzystanie pojazdow stuzbowych do celow prywatnych wymaga odrgbnej umowy.

§6.

1. Ewidencjonowanie wykorzystania pojazdow shuzbowych przez pracownikéw Urzedu Gminy
odbywa si¢ wg nastepujacych zasad:
1) dokumentacje eksploatacyjng pojazdu stuzbowego tworzy Karta Drogowa.
2) ewidencja prowadzona jest na ponumerowanych kartach drogowych z zachowaniem
cigglosci zapisow w kolejnych dniach miesiaca az do ich calkowitego zapetnienia,
3) godziny uzytkowania pojazdu i trase przejazdu kazdorazowo potwierdza korzystajacy z
pojazdu stuzbowego,
4) formularze kart drogowych wydawane sa przez Kierownika Referatu Ustug Komunalnych.
5) Kierownik Referatu Ustlug Komunalnych w okresach miesigcznych dokonuje rozliczenia
przebiegu pojazdu, zuzycia paliwa oraz sprawdza prawidtowos¢ zapiséw dokonywanych w
karcie drogowej,
2. Ewidencjonowanie wykorzystania samochodu stuzbowego odbywa si¢ w oparciu o:
1) dokumentacje przedktadana przez firme, z ktdra zostata podpisana umowa na zakup paliwa
do samochodu stuzbowego,
2) kartg drogowa,
3. Podstawe rozliczenia kosztow eksploatacji pojazdow stuzbowych stanowia:
1) rachunki za zakup materiatéw eksploatacyjnych (paliwo, oleje, ptyny itp.);
2) rachunki za zakup ushig (remonty, wulkanizacja, itp.).
4. Ustala si¢ norme zuzycia paliwa dla pojazdow w ilosci:
e Ford Transit - 13 litréw / 100km
e Volkswagen T5 — 10 litrow / 100km
New Holland TD5.105 — 7 litrow / motogodzing
JCB 3CX — 7 litréw / motogodzine

§7.

Do spraw nieuregulowanych w Zarzadzeniu maja zastosowanie odpowiednie przepisy Kodeksu pracy,
Kodeksu cywilnego i inne obowiazujace przepisy prawa.

§8.

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Kierownikowi Referatu Ustug Komunalnych.
§9.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania
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