ot B ZARZADZENIE Nr 75/2022
el i 2 o ik i i WOJTA GMINY BORKOWICE
26-422 Borkewice Z DNIA 06 GRUDNIA 2022 ROKU

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji majatku w Urzedzie Gminy Borkowice

w 2022 roku.

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym (tekst
jednolity: Dz. U. z 2022 r., poz. 559 z p6zn. zm.) w zwigzku z art. 26 i 27 ustawy z 29 wrzesnia 1994
r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2021 r., poz. 217 z pdzn. zm.)

— zarzadzam co nastepuje:

§ 1.

Zarzadzam przeprowadzenie kompleksowej inwentaryzacji sktadnikéw majatkowych w
Urzgdzie Gminy Borkowice w terminie od dnia 07.12.2022 r. do dnia 15.01.2023 r. wg
harmonogramu inwentaryzacji, stanowigcego zatagcznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 2.

1.Powotuje Komisje Inwentaryzacyjng do przeprowadzenia inwentaryzacji kompleksowe;
w 2022 roku w nastgpujacym sktadzie osobowym:

1) Anna Bojanowicz — Przewodniczacy

2) Joanna Pruchnicka — cztonek

3) Dorota Kazmierczyk — cztonek

4) Sylwia Zdziech — cztonek

5) Milena Wtodarczyk - cztonek

6) Kacper Socha - cztonek

7) Emilia Lochowska - cztonek
2. Cztonkowie Komisji Inwentaryzacyjnej ponoszg petng odpowiedzialnos¢ za wtasciwe

przeprowadzenie spisu z natury.

§ 3.
Zobowigzuje Przewodniczacego Komisji Inwentaryzacyjnej do powotania Zespotéw Spisowych oraz
prawidlowego 1 terminowego przeprowadzenia spiséw z natury i wyjasnienia rdznic
inwentaryzacyjnych.

§ 4.

Zobowigzuje Przewodniczacego Komisji Inwentaryzacyjnej do przeprowadzenia instruktazu i
szkolenia cztonkow Komisji Inwentaryzacyjnej oraz Zespotéw Spisowych.

§ 5.

Zobowigzuje pracownikow Referatu Finansowego do prawidtowego i terminowego ustalenia roznic

inwentaryzacyjnych.
§ 6.

Zobowigzuj¢ pracownikow Referatu Finansowego do prawidtowego i terminowego dokonania

wyceny inwentaryzowanych sktadnikéw majatku



§7.

Zobowigzuj¢ Przewodniczacego Komisji Inwentaryzacyjnej do kierowania pracami Komisji
Inwentaryzacyjnej majacymi na celu:
1) weryfikacje roznic inwentaryzacyjnych, sporzadzenie protokolu w sprawie przyczyn
powstania réznic inwentaryzacyjnych,
2) przedstawienie wnioskoéw dotyczacych ich rozliczenia,
3) sporzadzenie sprawozdania z przebiegu inwentaryzacji,
4) uzyskanie akceptacji Skarbnika i przedstawienia wnioskow Komisji do zatwierdzenia

Wojtowi w wyznaczonym terminie.
§ 8.

Zobowiazuj¢ Referat Finansowy do ujecia réznic inwentaryzacyjnych w ksiegach rachunkowych
danego roku.

§9.
W trakcie czynnosci inwentaryzacyjnych nalezy dokonaé oceny przydatnosci posiadanych sktadnikow
majgtkowych oraz prawidtowosci ich przechowywania i zabezpieczania .

§ 10.
Sprawozdanie z przeprowadzonej inwentaryzacji wraz z wnioskami sporzadza Komisja
Inwentaryzacyjna. Skarbnik opiniuje sprawozdanie w zakresie przeprowadzenia kontroli wewnetrzne;j,
obejmujacej badanie rzetelnosci i prawidtowosci przeprowadzenia inwentaryzacji. Nastgpnie Komisja
przedstawia sprawozdanie do zatwierdzenia Wojtowi Gminy Borkowice

§11.

Wykonanie niniejszego zarzadzenia powierzam Przewodniczacemu Komisji Inwentaryzacyjne;.

§12.

Nadzér nad caloscig prac powierzam Skarbnikowi.

§ 13.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Ll

mgr Fobert Fidos



Harmonogram inwentaryzacji

Zalacznik nr 1 do Zarzadzenia

Termin

| Przedmiot : : s . Rodzaj i metoda Nr zespotu
Lp.| . i Obiekt inwentaryzacji | przeprowadzenia : 3 :
| inwentaryzacji : i inwentaryzacji - | spisowego
inwentaryzacji
Budynek Urzedu Gminy- .
Y . majatek ujety w ewidencji Od 07.12.2022 r. pis2 natur}/ \l/vedJ:ug
1. Srodki trwate . . stanu na dzien 1
T srodkow trwatych Urzedu do 15.01.2023 r.
| - X E 31.12.2022 r.
Gminy w Borkowicach |
. Bud'ynkl S\{wethc Wle.]SkICI‘!'- 0d 07.12.2027 1. Spis z natur}l \’/ved’rug
5 Srodki trwate majatek ujety w ewidencji 0 15.01.2023 r stanu na dzien 5
N Srodkéw trwatych Urzedu o ' 31.12.2022 r.
Gminy w Borkowicach
5 . i Spis z natury wedtug
- Srodki trwate iiqytnekll Jl?d?;i\t/e:woids:nc'i Od 07.12.2022 . stanu na dzien
3. AN I 4015012023, B1.12.2022+. 3
srodkéw trwatych Urzedu
Gminy w Borkowicach
. . Teren Gminy Borkowice-  Od 07.12.2022 . apls.2 natur_y \’NedJrug
~ Srodki trwate majatek ujety w ewidencii o 15.01.2023 r stanu na dzien
4, Jatek ujety : o © BL12.2022r 4

i

srodkdw trwatych Urzedu
Gminy w Borkowicach

"~ aktywdéw obrotowych

majatek ujety w ksiegach

do 15.01.2023 r.

stanu na dzien 31.12.2022

| 5. Eszzr;aci)rw:ii;mi Dane ewidencji ksiegowej 30.12.2022r. g\f;g';g;]; ia'd g Rzl Ksiegowosc
6. druki s',c,is%ego Kasa, Referat Podatkowy  30.12.2022r. z na’gury wedtug stanu na 1
:ézarachowania | dzien 31.12.2022 .
Budynek Urzedu Gminy- )
e Pozostate Srodki majgtek ujety w ksiegach  (0d 07.12.2022 r. itpal fluz ::t:;zer‘,:vgghig 2022 1
7 trwate inwentarzowych Urzedu do 15.01.2023 r. o
' Gminy w Borkowicach "
Budynki $wietlic wiejskich- Spis z natury wedhig
r Pozostate srodki majatek ujety w ksiegach  Od 07.12.2022 r. stanu na dzief 31.12.2022 5
L trwate inwentarzowych Urzedu do 15.01.2023 r. ) o
,,,,,,,,,,,,,,,, Gminy w Borkowicach '
Budynki jednostek OSP- Spis 2 natury wedlug
9 Pozostate $rodki majatek ujety w ksiegach  0d 07.12.2022 r. stanu na dzief 31.12.2022 3
" trwate inwentarzowych Urzedu do 15.01.2023 r. R
ozl & Teren Gminy Borkowice- ) (1 5oy [SPISZ natury wedtug
10. trwate majatek ujety w ksiegach do 15.01.2023 . stanu na dzien 31.12.2022 4
inwentarzowych Urzedu fis
é Gminy w Borkowice B
i budynek Urzedu Gminy- Spis z natury wedtu
.. Rzeczowe skfadniki !nathek ulsty w ksiegach  0d 07.12.2022 r. stimu na dziérﬁ 31.13.2022
(11.] ’ inwentarzowych Urzedu  do 15.01.2023 r. 1
I laktywdw obrotowych ) . r.
Gminy w Borkowicach-
| V ewidencja ilosciowa )
§Rzeczowe skfadniki Budynki $wietlic wiejskich- Od 07.12.2022 r. Spis z natury wedtug 5




inwentarzowych Urzedu
Gminy w Borkowicach-
ewidencja ilosciowa

13. Rzeczowe sktadniki

Budynki jednostek OSP-
majatek ujety w ksiegach

Od 07.12.2022 r.

Spis z natury wedtug
stanu na dzien 31.12.2022

; inwentarzowych Urzedu do 15.01.2023 r. 3
Eaktywow obrotowych Gminy w Borkowicach- I
_ewidencja iloéciowa .
Teren Gminy Borkowice- ; .
majatek ujety w ksiegach Od 07.12.2022 r. Spis z natury wedtug
.. Rzeczowe skfadniki : Ja N &9 do 15.01.2023 r. stanu na dzien 31.12.2022
114, ; inwentarzowych Urzedu 4
aktywow obrotowych . . I
\ Gminy w Borkowice-
ewidencja ilosciowa
.~ Materiaty: olej Teren jednostki- materiaty itpal f]uZ ::t;;i);r\;vgihigz 2022
15. opatowy, sl drogowa, bedace na stanie Urzedu  30.12.2022 r. ) o 4
- opat Gminy w Borkowicach '
R
16. yeh - bedace na stanie Urzedu  30.12.2022 r. o 4
bedacych wiasnoscig . . rs
) : Gminy w Borkowice
Gminy Borkowice
| Teren jednostki- majatek W draaze wc?wflkaf: o
ik . . ) g . 10d 07.12.2022 r. poprzez porownanie
Grunty i Srodki trwate, ujety w ewidencji Srodkow
: , . ) do 15.01.2023 r. danych zawartych w . iz
15. do ktdrych dostep jest trwatych Urzedu Gminy w . . Ksiegowosc
| . ) . ksiegach z danymi
znacznie utrudniony  Borkowice o :
‘ wynikajgcymi z
| dokumentow
Teren jednostki- majgtek V\(I)drr;):Zze g:g;vyrf]t:g !
ujety w ewidencji $rodkdow Od 07.12.2022r. gaﬁ ch sza chw
Wartosci niematerialne trwatych Urzedu Gminy w  do 15.01.2023 r. ) Y I . Ksiegowosc
16. . ; ksiegach z danymi .
i prawne Borkowicach o . + informatyk
wynikajgcymi z
dokumentdéw
Aktywa finansowe Od 07.12.2022 .
17 zgromadzone na Rachunki bankowe Urzedu do 15.01.2023 r. W drodze uzyskania Ksi ; 5
"rachunkach Gminy w Borkowicach potwierdzenia salda =ISHOW0E
~ bankowych
| Od 07.12.2022'r.
| b do 15.01.2023 r. W drodze uzyskania
18 Nalesrioodl | Dane ewidencji ksiegowej twierdzenia sald Ksi Jo
" zobowigzania JI KSleg J potwierdzenia salda siegowos¢
|
W drodze weryfikacji
Od 07.12.2022'r. poprzez poréwnanie
| INaleznoéci sporne i . L ., do 15.01.2023 r. danych zawartych w
! . s Dane ewidencji ksiegowej . . . s
'19. watpliwe, naleznosci ksiegach z danymi z Ksiegowosc
publiczno- prawne dokumentdéw
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