WOJT GMINY
BORKOWICE
ul. ks. Jana Wisniewskiego 42 ZARZADZENIE Nr 73/2023

26-422 Borkowice .
WOJTA GMINY BORKOWICE
Z DNIA 19 GRUDNIA 2023 ROKU.

w sprawie przeprowadzenia rocznej inwentaryzacji rzeczowych skladnikow
majatkowych Gminy Borkowice na dziei 31 grudnia 2023 roku.

Na podstawie art. 33 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzgdzie gminnym
(Dz.U. 22023 r., poz. 40 z pdzn. zm.) oraz art. 26 i art. 27 ustawy z dnia 29 wrzesnia
1994 roku o rachunkowosci /Dz. U. 2023, poz. 1 598 z pézn. zm./
zarzgdzam, co nastepuje:

§1

1.W celu przeprowadzenia w dniu 31 grudnia 2023 roku rocznej inwentaryzacji
w drodze spisu z natury w formie protokotu kontroli kasy wraz z poréwnaniem

z zapisami w raporcie kasowym $rodkow pienieznych w kasie, czekow i weksli
obeych, depozytéw, gwarancji bankowych i ubezpieczen ztozonych jako
zabezpieczenia nalezytego wykonania umow oraz drukow scistego zarachowania
bedacych w ewidencji Urzedu Gminy w Borkowicach powotuje komisje
inwentaryzacyjng w nastepujacym sktadzie:

1. Pani Joanna Pruchnicka — Przewodniczaca Komisji

2. Pani Sylwia Zdziech — Czlonek

3. Pani Milena Wtodarczyk — Czlonek

2.W celu przeprowadzenia w dniu 31 grudnia 2023 roku inwentaryzacji w drodze
spisu z natury na arkuszach spisowych materiatéw: oleju opatowego, wegla, soli
drogowej, paliwa oraz opatu bedacych na stanie Urzgdu Gminy w Borkowicach oraz
w jednostkach OSP powoluje komisje inwentaryzacyjna w skladzie:

1. Pani Anna Bojanowicz - Przewodniczacy Komisji

2. Pani Aneta Chrapek — Cztonek

3. Pan Jarostaw Tarka — Czlonek

3.W celu przeprowadzenia w dniu 31 grudnia 2023 roku inwentaryzacji w drodze
uzyskania potwierdzenia sald od kontrahentéw, oraz weryfikacji sald; naleznosci
spornych i watpliwych, naleznosci i zobowigzan wobec 0sob nie prowadzacych ksiag
rachunkowych(oséb fizycznych), rozrachunkéw z pracownikami, rozrachunk6w
publiczno-prawnych, wartosci niematerialnych i prawnych, rozliczen
miedzyokresowych, kapitatéw i funduszy, rezerw i przychodéw przysztych okresow
oraz wszystkich pozostatych nie wymienionych sktadnikow aktywow i pasywow (w
tym réwniez zobowigzania), srodki pieni¢zne na rachunkach bankowych, kredyty
bankowe i pozyczki udzielone pozyczki, naleznosci z wyjatkiem spornych i
watpliwych, naleznosci publiczno-prawnych, naleznosci od 0sob nieprowadzacych



pelnych ksigg rachunkowych oraz naleznosci od pracownikow, wilasnych sktadnikow
majatkowych powierzonych kontrahentom, powotuje komisjg inwentaryzacyjng w
sktadzie:

1. Pani Monika Rejmer— Przewodniczacy Komisji

2. Pani Emilia Lochowska

§2

Przeprowadzenie rocznej inwentaryzacji drukow Scistego zarachowania, srodkow
pienieznych oraz czekéw, a takze oleju opatowego oraz paliw powinno by¢ dokonane
wedtug stanu na dzien 31 grudnia 2023 roku., do dnia 15 stycznia 2024 r.

§3

Zobowiazuje przewodniczacych komisji inwentaryzacyjnych do:

1. pobrania arkuszy spisowych od inspektora ds. ksiggowosci budzetowe],

2. przeszkolenia przed inwentaryzacjg cztonkow komisji,

3. przygotowania i wydania arkuszy spisowych, a po przeprowadzeniu spisu —
rozliczenie z pobranych arkuszy

§4
Zobowigzuje komisje do:
1. przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale oséb materialnie
odpowiedzialnych,

2. przestrzegania ogolnie obowigzujacych przepiséw o inwentaryzacji,

3. przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej wraz z protokotem

do referatu finansowo-ksiegowego w terminie 5 dni po zakonczeniu spisu.
Cztonkowie Komisji Inwentaryzacyjnej ponosza odpowiedzialno$¢ za prawidtowe
i zgodne z przepisami przeprowadzenie inwentaryzacji.

§5

Nadzor nad prawidtowoscia, kompletnoscia 1 terminowoscig spisow
inwentaryzacyjnych powierza si¢ skarbnikowi Gminy Borkowice.

§o6

Wykonanie Zarzadzenia powierzam Przewodniczacym Komisji Inwentaryzacyjnych
i cztonkom Komisji.

§7

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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